INFORMATICA

LEIA BEM ESTAS INSTRUCOES ATE AO FIM, ANTES DE EFECTUAR QUALQUER ACCAO

Data: 2 de Dezembro de 2022
Assunto: InstrucBes para Passagem de Ano no Software Eticadata v22.
Exmos. Srs.:

Os nossos melhores cumprimentos.

O Software que V.Exas estdo a utilizar esta ja devidamente preparado para efectuar a
transferéncia de dados de 2022 para 2023. No entanto, com o objectivo de simplificar a Vossa
tarefa, vimos tentar elucidar algumas davidas que possam existir.

Antes de executar qualquer procedimento deverd efectuar cOpias de seguranca. As

cépias de seguranca séo feitas empresa a empresa.

Adicionalmente a criacdo do Exercicio de 2023 sera obrigatorio reqistar as séries em
uso, na AT.

Este registo pode ser feito em simultaneo, na referida criacdo do Exercicio, sendo necessario
garantir que o utilizador do Portal da AT tem ativas as opgdes “CGS” e “WSE”.

Como ativar as opgdes “CGS” e “WSE” no portal da AT ?
No portal das Finangas efetue o login e siga as instrugdes.

No menu lateral selecione a op¢daoTodos os Servicos. Na drea Autenticagdo de
contribuintes selecione a op¢do Gestao de utilizadores.

®, AT
%aumrlmdk Indique aqui o que pretende efetuar (ex: Entregar IRS jol
ibutiria’ aduaneica

Gestao de Utilizadores

Esta funcionalidade destina-se a Contribuintes/Empresas que queiram autorizar os seus empregados a

executar operagdies especificas em seu nome

Apresenta-se alista
(senha, email & ope

s utilizadores auterizados, podendo suspendé-los, reativé-los ou alterar os seus dados
utorizadas)
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ALTERAR DADOS

N° de resultados: 1 SUSPENDER
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Clique no bot3o OPCOES, selecione “ALTERAR DADOS”

Selecione as operacgdes CGS e WSE, e cligue em SUBMETER

Operagdes Autorizadas
{7} 1DA - Perfil uumds CD,CUST_ADMINISTRATIVE

[J 1DE - Perfil uumds CD,CUST_EXECUTIVE

() 10L - Perfil uumds CD,CUST_CONSULTATIVE

(] ARR - Arrendamento, Contratos e Recibos Eletronicos de Renda

(7) ARW - Arrendamento Webservice

(7] CA-Contribui¢ao Autdrquica / Imposto Municipal sobre Iméveis

(7] CAD - Consulta situacdo cadastral

7] CAT - Contencioso Administrativo Tributario

7] CCD - Pedido de regularizagao de IVA - Artigo 78°-8 do Cédigo do IVA
7] CCE - Consulta Transferéncias Entidade

() CCM - Conta Corrente dos Municipios

[ CCW - Pedido de regularizag@o de IVA - Artigo 78°-B do Cédigo do IVA por
webservice

CGS - Comunicagao e Gestao de Séries
(7] CIT - Consulta Informacoes da Inspecao Tributaria
[T CJT - Consulta de Processos de Contencioso Judicial Tributério

(7] COB - Consulta resumo de cobranca

() VAC - Consulta veiculos atuais

(7] VEN - Penhoras de Vencimentos € Abonos

(7] VRF - VAT Refund

[7) VRP - VAT Refund - Procuracgdo forense

WDT - Webservice de comunicagdo de documentos de transporte

WFA - Webservice de comunicagao de dados de faturas

~] WMG - Webservice de comunicacao da Declaragao Mensal Global de IVA
WSE - Comunicagao e Gestdo de Séries por webservice

] WTX - Operacoes para agentes e-taxfree

[ WVA - Webservice da Declaragao Periddica de IVA

0. Desligue as operagbes gue
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Para o registo das séries deve usar o utilizador jd criado para a comunicacdo das guias de

transporte.

O login em uso no software Eticadata pode ser consultado na ficha da empresa no separador

“Autoridade Tributaria”

ﬂ Editar Empresa

codioo: [N Nome: | P IR

B Gera

~[C] Morada

D Informaggo fisc
~[7] Moeda

~[] Diversos

-[7] Médulos

B Contabilidade

@ Gestzo comercial
-[7] ComissBes
-] Diversos

-] IRS/IRC
-[7] Filiais

[*] Contabilidade
-] Tesouraria

@ GRH

= T I—

-['] Base de Dados

-

Ligagdo Activa

al [] Emissdo de documentos em nome e por conta de terceiros

Login

- D Procura de Arigo
[7] Condigies/Pregos

-’} Documento Bletroni

Y Autoridade Tributari

- [7] Processamento

X

[ Inactiva

Data de expedigio superior & data do sistema - Hora de Expedigio: :

Minutos a acrescer & Hora de Expedigdo: ljl

f—

Password:

| [

Apés a ativagdo das opgbes no portal da AT, deve aceder ao Software Eticadata e
proceder a operagdo de “Passagem de Ano/Criacdo de Exercicio”.

Para efectuar a Passagem de Ano deve seguir 0s seguintes passos:

L R - . . .
¢ No Menu do Aplicacdo, escolha a Opgdo “Admin” seguida da Opgado Abrir
Empresa e Exercicio e depois clicar em Editar Empresa.
a eticadata software - ERP EXTENDED | Certificado n®0181/AT - a x
Base Vendas Compras Financeira Contabilidade Rec. Humanos ~
Codigo ~ Nome Exercicio =~ || cadige +| Descrigic =
Editar Grupos e Utilizadores B & [ &l &
. 1 N
E = = £x2021
Gestdo de Bases de Dados EX 2020
EX2019
Customizagdo EX2018
by EX2017
Parametrizagdes | Utilitarios EX 2016
EX 2015
Ocupagio de Licengas EX 2014
EX2013
Preferéncias £X2012
- an(igurarlmprrsww Bxzon
EX2010
& Alterar Chave de Acesso EX 2009
EX 2008
Acerca £X 2007
[+ Terminar Sessio EX 2006
EX 2005
8 Sair EX 2004
EX200 e

[ Incluir empresas inactivas na grelha

B4 Mostrar esta janela ao iniciar sessio

[ Incluir secgBes inactivas na grelha

R Editar Empresa

3 Abrir Empresa



4BS

INFORMATICA

¢ Na janela de edicdo da empresa seleccione a opgao “Inserir Exercicio”.

m Editar Empresa x

Cédigo: |FIEER Nome: | H— | O mactiva

~[’] Filiais A L =

~[7] Documento Eletréni Cédigo: Inicio: [FEf/2023 = . x
[[] Contabiidade Fim: |dez/2023 =F == ERERTIE =

~[7] Tesouraria

~[7] Autoridade Tributan

B GRH Gestdo Comercial  |nvestimentos  Recursos Humanos  Recur®y

~[7] Processamento
'] Mapas Designagdio para EV. N&o Definido

~[7] Directorias

-] Autenticagio D Regime de VA de Caixa

B Bercicios

[ <lnserir exercicio>

EX 2022

EX 2021

EX 2020

EX 2019

EX 2018

EX 2017

EX 2016

EX 2015

EX 2014

EX 2013

EX2012

EX 2011

fies AT de do
er

000DO000D0000

® 4
m
(]

e O procedimento de criagdo de exercicio vai possibilitar o |lancamento de
movimentos no intervalo de datas pretendido.

e Apéds indicar o “nome do exercicio” deve confirmar carregando no botéo
correspondente, indicando previamente o “intervalo de datas” e indicando também
se pretende “inicializar numeradores”.

e Para que as séries figuem automaticamente registadas na AT, para o ano de 2023,
devem ativar a op¢ao assinalada.

B3 Editar Empresa X

Cadigo: | PAM Mome: |PAM PROD. DIST. HORTICOLA DO LITORAL. LDA | [ Inactiva

= "
['] Documento Betréni EX 2023 e x
- [] Contabilidade dez /2023
7] Tesouraria
- [[] Autoridade Tributar
W GRH Gestdo Comercial Investimentos Recursos Humanos = Recursos Humanos || Contabilidade
7] Processamerto
- [[] Mapas Designagdo para E.V. Ndo Definido
-] Directorias
- [[] Autenticagio [ Regime de IVA de Caixa
B Exercicios
[ Ex2023
EX 2022
EX 2021 1
EX 2020
EX 2019
EX 2018
EX 2017
EX 2016
EX 2015
EX 2014
EX 2013
EX 2012
EX 2011
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e Para aceder ao novo Ano de Processamento, no Menu do Programa deve
seleccionar “Admin”, seguido de “Abrir Empresa e Exercicio”, selecionar a
Empresa pretendida, escolher o Exercicio de “2023” e confirmar carregando no
botdo “Abrir Empresa”.

e Apds a “Criacdo do Exercicio”, é possivel fazer consultas e modificagbes nos
ficheiros de 2022, bastando para o efeito “Abrir a Empresa e Exercicio”
respeitante a 2022. Todas as modificacdes terdo reflexo automético no Exercicio
de 2023.

e Se pretende alterar a sequéncia de numeragdo dos seus documentos, € ndo sabe
como, agradecemos que entre em contacto connosco.

e Se possui mais de que uma Empresa no mesmo Ano de processamento devera
efectuar a “Criacdo do Exercicio” para cada uma das Empresas em questao.

e Arotina de “Criagcdo do Exercicio” ndo posiciona os Programas Automaticamente
no Ano seguinte. Tal operagdo devera ser efectuada pela operacdo de “Abrir
Empresa e Exercicio” selecionando o Ano pretendido.

e Os clientes que utilizam o Integrador de Dados, deverdo efectuar todas as
Integracdes referentes a 2022, antes de efetuarem a “Criac&o do Exercicio”.

Sem mais de momento, despedimo-nos com os mais sinceros Votos de Boas Festas e um
préspero Ano de 2023, ficando desde ja disponiveis para prestar qualquer esclarecimento
adicional.

De V.Exas.
Atentamente

(Daniel Camboa)



